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Staj Yol Haritas

Karmasik slirecleri optimize eden mihendisler icin,
staj slirecinin optimize edilmis kilavuzu.
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Degerli Ogrencilerimiz,

MUhendislik egitiminizi ve kariyer hedeflerinizi destekleyecek en énemli adimlardan biri olan staj surecinize hos
geldiniz. Staj basvurunuzdan defter teslimine kadar olan tim sureci sorunsuz bir sekilde tamamlayabilmeniz
icin hazirladigimiz yol haritasinit dikkatle incelemenizi ve adimlari eksiksiz olarak takip etmenizi 6nemle rica

ederiz ﬂ

Staj basvurunuzu baslatmak icin asagidaki butonu kullanabilirsiniz.

STAJ BASVURUSU i¢in tiklayimz

STAJ YOL HARITASI: STAJ SURECINIiZ BOYUNCA iZLEMENIZ GEREKEN ADIMLAR

Asagidaki ¢ adimi sirasiyla ve eksiksiz olarak tamamlamakia yakimiGsunuz.

Staj Oncesi Hazirlik ve Basvuru islemleri

Stajiniza baglamadan 6nce asagidaki hazirhklar tamamlamaniz zorunludur.



Gdrev Ozeti: 45 Is Giinii

20 Giin Uretim Staji

(Once tumumlunmum zorunludur)

) 25 Giin Yonetim Staj
(Uretim stajl onuylundlktun sonra yapilahilir)
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Altm Kural: lsletmede enazl

Endiistri Miihendisi bulunmast

znrunludur!

enas MNA-201R oiricll adcrenciler 1icin ctan

Suresi ovur

QU UL

mak uzere toplam b6Y 1$ gunuaur.

A NotebookLM



| Karsilastirmali Analiz: Uretim ve Ydénetim

=}

Uretim Staiji
Siire - 20 I5 Gind ©
Uygun - Talasl veya talagsiz
| 1 - imalat yapan uretim
Iyletma Tipl | tesisler)g.p
/I»‘"
Malzeme, makine, @
Odak satict iliskileri. Greti
Noktasi isgiicil iligkileri, tretim
- yontemleri.
— ‘

Yonetim Staji

Siire - 25 Is Ginii o
 Uretim VEYA Hizmet ~ @

}Jylg;m Tioi ~ sektoriinde faaliyet

g EURIE SRR gosteren isletmeler.

0dak ' Bilgi akisi, organizasyon, @

Noktas) ERP/Biligim, planlama, IK

. ve Pazarlama.
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Zamanlama ve Kisitlar (Ne Zaman Yapilabilir?)

[~ Baslangic Sart

En erken 4. yariyilin bitiminde
(Yaz tatilinde veya yariyil tatilinde).

.....

> Cakisma Kurali

Staj, ders veya sinav giinleri ile cakisamaz
(Sadece staji kalan mezun adaylari harig).

'''''''''''''''''''

Il Boliinme Kurali

Staj boliinebilir, ancak her bir dilim en az
10 ig giint olmalidir.

o— Pazartesi Sah Carsamba | Persembe | Cuma |Cumartesi| Pazar
RESMi TATILLER
EN AZ 10 i$ GUNU 29
JP
?
0
7T

Caligma Giinleri

Sadece hafta ici is giinleri gecerlidir. Isletme
caligiyorsa ve belgelenirse Cumartesi giinleri
de sayilir. Resmi tatiller kesinlikle sayilimaz.

. T T T T v s - =  + ’ . > - > > v o 4 T - - > . 4 = . o - - .
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Faz 1: Staj Oncesi Hazirlik (Planlama)

Adim 1: Kurum Bulma
Firmadan Staj Basvuru Formu onaylatilir.
v

Staj Dilek¢esi, Kimlik Fotokopisi ve
onayli Basvuru Formu birlestiriiir.

Adim 3: Kritik Teslim

Staj baslama tarihinden en az
15 giin once Ogrenci Isleri
Burosuna teslim edilir!

Adim 4: SGK ve Son Onay

Ogrenci islerinden SGK ise giris belgeli
"Staja Baglama Formu” alinir ve Bolum
Baskanlidr'na onaylatilir. Bu form staj ilk
guni firmaya verilir.
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Faz 2: Staj Sureci (Sahada Yurutme)

Gozlem ve Analiz

Ik giinlerde organizasyon semasi ve
tesis yerlesimi incelenir. lta amirinin
direktifleriyle uygulamalara gegilir.

Onay Zinciri ’ Disiplin
Defterin her sayfasi ilgili s yeri ISG (is Saghg: ve
miihendis tarafindan Glivenligi) kurallarina ve

paraflanmali ve kaselenmelidir. disiplinine uymak zorunludur.

Gunliik Raporlama Dongiisii

Yapilan isler ‘Staj Defteri'nin gtinliik
isler kismina teknik bir dille yazilir.
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I Faz 3: Staj Sonrasi (Kapanis ve Teslim)

Defter Onayi

llgili miihendise/ita
amirine defter imzalatilir
ve kaseletilir.

Kritik Evrak

“Staj Sicil Formu" (2
sayfa) isletme
tarafindan doldurulur.
Acik zarflar kabul
edilmez!

KAPALI, KASELI ve IMZALI ZARF SARTI

Teslim Tarihi

llgili dénemin
baslamasini miteakiben
en ge¢ 2 haftaicinde
Ogrenci isleri Biirosuna
elden teslim edilmelidir.

Duzeltme

(1ay siire) |

Sonug¢

Komisyon inceler:
Basarili, Basarisiz veya
Dizeltme (1ay siire).
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I Staj Defterinin Anatomisi

Temel Kural

Defter KESINLIKLE EL
YAZISI ile doldurulalidir.
(Word kullanilamaz).

Kalem Sec¢imi

Sadece mavi, lacivert
veya siyah tiikenmez/
pilot kalem.

Dil ve Uslup

“Bugtin bunu yaptim”
yerine, Uglincl sahis ve
muhendislik dili
(“...analiz edilmistir”,
“...Olclilmustir").

T —

Bilgisayar Nerede
Kullanilir?

Ekler kisminda; proses
semalari, grafikler, ERP
ekran giktilan, teknik
cizimler ve fotograflar
bilgisayar ciktisi olarak
deftere eklenebilir.
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| Icerik Beklentileri: Uretim Stajy |

Tesis ve Yerlesim Al
E' Yer segimi kriterleri, mevcut blok planinin
= degerlendirilmesi. '/;:

—

Uretim Sistemi

Talasli/talagsiz imalat makineleri, malzeme
tasima ekipmanlari (konveyor, forklift
avantaj/dezavantaj). /.

“@

alln

Metot ve Planlama | &2

Secilen bir Uriiniin is akis semasi, ABC
envanter analizi, talep tahmini, MRP
kullanim prosediirleri. /4

Kalite ve Verimlilik /=
Toplanan verilerle X-R kontrol diyagrami gizimi |
(Alt/Ust limitler: X-bar + 30). Isgiici, sermaye |
ve malzeme verimliligi hesaplamalari. 5"’;
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Icerik Beklentileri: Yonetim Staiji

Siirec ve iyilestirme
Hizmet/urun igin siire¢ akig semasi ve
lyilestirici oneriler.

= — o — — = _ — ¥ G aad i 2w Sa s Rl

Bilisim Sistemleri (YBS)
ERP, SAP, MRP, CRM yazilimlarinin

incelenmesi, modiil analizleri, sistem
girdi/¢iktilart.

- g v  Aa v

Pazarlama ve iK

Ise alim siiregleri, personel degerlendirme,
pazar analizi, miisteri memnuniyet
sistemleri.

Kalite ve Yatirnm

Istatistiksel kalite yonetim yontemleri,
firmanin sahip oldugu kalite belgeleri, kisa
ve uzun vadeli yatinm planlama faaliyetleri.

= .
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STAJ DEFTERI KONTROL LISTESI

Ogrenci Ad1 Soyadi

Staj Tirii URETIM
Kontrol Bashg: Kontrol Sonucu
Stajin yapildigi isletmeyi tanitiniz
e Isletmenin tam ad1 (anonim, limited, sahis veya sermaye sirketi vb.) UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin faaliyet gosterdigi sektor UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin kisa tarihi UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin ana iiriinleri veya sagladig1 hizmetler UYGUN UYGUN DEGIL
e  Uretim kapasitesi UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin yillik satislar1 ve satis hacmi UYGUN UYGUN DEGIL
e  Pazar ortaklar ve rakipleri UYGUN UYGUN DEGIL
leiﬁggiggb:?l/gldlzgng:ﬁ;d?i?g 13 saghigi ve givenligi ile ilgili ¢alismalardan, UYGUN UYGUN DEGIL
Stajin yapildig1 isletmenin organizasyon semasini gosteriniz. (Gizlilik politikasi g
geregi paylasilmiyorsa kendiniz olusturunuz.) UYGUN UYGUN DEGIL
e Organizasyon semast Ic¢erisindeki birimin yaptigi ..
sorumluluklarini belirtiniz. UYGUN UYGUN DEGIL
e e MBI | GyGUN (] UYGUN DEGHL
e Isletme igerisinde sizin takibinizden sorumlu olan ya da olmayan N
endistri miuhendisi calisganinin  gorevleri ve yaptigi calismalari UYGUN UYGUN DEGIL
aciklayiniz




AW AABANAS § ALARES

Staj yapilan isletmedeki tesis yer se¢imini etkileyen kriterlerin/faktorlerin (pazar,
hammadde, tasima, gii¢, iklim ve yakit, isgiicii ve ticretler, toplum hizmetleri, su
ve atiklar, yasalar, vergi diizenlemeleri vb.) neler oldugunu belirtip kisaca
aciklayiniz

UYGUN

UYGUN DEGIL

Mevcut tesis yerlesimini, belirlediginiz kriter/faktérlere uygunluk
acisindan degerlendiriniz

UYGUN

UYGUN DEGIL

Isletmede kullanilan yerlesim tipleri nelerdir? Neden bu tip bir yerlesim
se¢ildigini agiklayiniz.

UYGUN

UYGUN DEGIL

[sletmenin blok planini hazirlayin ve uygunlugunu tartiginiz.

UYGUN

UYGUN DEGIL

[sletmedeki tiretim sisteminin siirekli, atolye tipi, proje tipi ve hiicresel vb. tiretim
tiplerinden hangisine girdigini agiklaymniz. Uriin talebini, makine donanimin,
tretim miktarin1 ve trtin ¢esitlerini géz Oniine alarak mevcut sistemin avantaj-
dezavantajlarini belirtiniz.

UYGUN

UYGUN DEGIL

[sletmede kullanilmakta olan talash imalat (freze, torna, matkap vb.) ve
talagsiz imalat (dokiim, kaynak, pres vb.) tekniklerini agiklayinz. Ilgili
tezgdhlarda yapilan islemler ve dtretilen uriin tirlerint agiklayiniz.
Makinelerin, tiretilen irtiniin hangi asamasinda ne amagcla kullanildigini
belirtiniz

UYGUN

UYGUN DEGIL

Isletmede hangi malzeme tasima ekipmanlar (konveyoér, forklift, ving
vb.) kullanilmaktadir? Nerede ve hangi amagla kullanildiklarini
aciklayiniz. Bu tasima sisteminin avantaj ve dezavantajlarini belirtiniz.
Mevcut tasima sisteminin, sizce degismesit gerekiyor mudur?
Nedenleriyle birlikte aciklayiniz.

UYGUN

UYGUN DEGIL

[sletmenin se¢ilen bir triinii i¢in tiriin 6zelliklerini de belirterek, secilen
trinin 15 akis semasinit olusturunuz (Metot ve zaman etidi).
Olusturulan 15 akis semasini iyilestiriniz ve agiklayimiz.

UYGUN

UYGUN DEGIL




Isletmede iiretim planlama ve kontrol faaliyetleri nelerdir?

e Isletme i¢indeki bir tiriin i¢in gegmis satis verilerini elde edin (yoksa siz
olusturun) ve gelecek birka¢ donem i¢in talep tahmini elde etmek tizere
bu veriler i¢in en uygun tahmin teknigini uygulayiniz.

[] UYGUN

[ ] UYGUN DEGIL

e Isletmede var olan envanter tiplerini her birine drnekler vererek
belirtiniz. Hangi amaglarla envanter tutulmaktadir? On bes veya daha
fazla envanter maddesi i¢in ABC analizini uygulayiniz.

[] UYGUN

[] UYGUN DEGIL

e Isletmede toplu iiretim planlama etkinlikleri (aylik, mevsimlik vb.) nasil
yerine getirilmektedir?

[] UYGUN

[ ] UYGUN DEGIL

e Isletmede bir MIP (Malzeme Ihtiya¢ Planlama) teknigi kullanilmakta
midir? Bu amag i¢in isletmede kullanilan programlarin adlarini ve
kullanim prosediirlerini agiklayiniz. Kullanilmiyorsa MIP sisteminin
isletmede nasil kullanilabilecegini yorumlayiniz

[] UYGUN

[] UYGUN DEGIL

e Isletmede gerceklestirilen is siralama ve cizelgeleme etkinliklerini
tartisiniz. Bu etkinliklerde yapilabilecek olasi iyilestirmeler nelerdir?

[] UYGUN

[] UYGUN DEGIL

Isletmenin kalite planlama ve kontrol konusundaki politikasini agiklayiniz. Kalite
kontrol uygulamalar1 hakkinda bilgi veriniz (girdi kontrol, siire¢ kontrol, ¢ikti
kontrol vb.). Isletmenin faaliyet alanina 6zel iiriin standartlari ve kalite yonetim
standartlarin1 belirtiniz. Uretim/Hizmetten bir driin/sire¢ i¢in veri toplayn.
Topladiginiz verileri kullanarak X kontrol diyagrami ¢iziniz. ( X : 6rneklem
ortalamasi ve o: Orneklem standart sapmasi iken, Ust Kontrol Limit ve Alt
Kontrol Limit degerlerini X + 3 ¢ olarak aliniz. )

[] UYGUN

[ ] UYGUN DEGIL

Isletmede tretimde bilgisayar destekli sistemlerden hangileri kullanilmaktadir?
Aciklaymniz. Kullanilmiyorsa, bu teknolojinin igletmede nasil kullanilabilecegi
lizerinde yorum yapiniz.

[] UYGUN

[] UYGUN DEGIL

Verimlilik unsurlarindan hangileri isletme i¢in kritiktir? Bu unsurlar i¢in firmanin
verimliligini hesaplayiniz.

o Isgiicii Verimliligi = Cikt1 / Calisma Zaman ,

o Sermaye Verimliligi = Cikt1 / Sermaye Girdisi ,

0 Malzeme Verimliligi = Cikt1 / Malzeme Girdisi.

[] UYGUN

[] UYGUN DEGIL

Uretim stajinda edindiginiz becerileri genel olarak degerlendiriniz. Yapmig
oldugunuz stajin size ne gibi katkilar1 oldugundan bahsediniz.

[] UYGUN

[ ] UYGUN DEGIL




Ogrenci Ad1 Soyadi

Staj Tiirti YONETIM

Kontrol Bashg:

Kontrol Sonucu

Stajin yapildigi isletmeyi tanitiniz

e Isletmenin tam adi1 (anonim, limited, sahis veya sermaye sirketi vb.) UYGUN UYGUN DEGIL

e Isletmenin faaliyet gosterdigi sektor UYGUN UYGUN DEGIL

e Isletmenin kisa tarihi UYGUN UYGUN DEGIL

e Isletmenin ana tiriinleri veya sagladigi hizmetler UYGUN UYGUN DEGIL

Uretim kapasitesi UYGUN UYGUN DEGIL

e Isletmenin yillik satislar1 ve satis hacmi UYGUN UYGUN DEGIL

e  Pazar ortaklar ve rakipleri UYGUN UYGUN DEGIL

5:z;rzigzb?r}{eg;lciggrgiidﬂ?; 15 saghgl ve giuvenhigi ile ilgili ¢alismalardan, UYGUN UYGUN DEGIL
Stajin yapildigi isletmenin organizasyon semasini gosteriniz. (Gizlilik politikasi i

geregi paylasilmiyorsa kendiniz olusturunuz.) UYGUN UYGUN DEGIL
e Organizasyon semas: igerisindeki her birimin yaptigi 15 ve ..

sorumluluklarini belirtiniz. UYGUN UYGUN DEGIL

" "8 | ] UYGUN ] UYGUN DEGL
e Isletme igerisinde sizin takibinizden sorumlu olan ya da olmayan .

endustri miuhendisi ¢alisganinin  gorevleri ve yaptigi calismalari UYGUN UYGUN DEGIL

aciklayiniz

~ Uretim ile Ayni




e mem e ] s -—

Staj yapilan isletmedeki tesis yer se¢imini etkileyen kriterlerin/faktorlerin (pazar,
hammadde, tasima, gii¢, iklim ve yakit, isgiicti ve ticretler, toplum hizmetleri, su

—  Uretim ile Ayni

ve atiklar, yasalar, vergi diizenlemeleri vb.) neler oldugunu belirtip kisaca UYGUN UYGUN DEGIL
aciklayiniz
e Mevcut tesis yerlesimini, belirlediginiz kriter/faktorlere uygunluk .
acisindan degerlendiriniz UYGUN e Deal,
e Isletmede kullanilan yerlesim tipleri nelerdir? Neden bu tip bir yerlesim s
secildigini agiklayiniz. UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin blok planini hazirlayin ve uygunlugunu tartisiniz. UYGUN UYGUN DEGIL
Isletmede sececeginiz bir veya birka¢ hizmet iriini i¢in siire¢ akis semasi )
olusturunuz ve stireci iyilestirici 6neriler gelistiriniz. UYGUN UYGUN DEGIL
Isletmenin pazar analizi, satis planlama faaliyetleri ve kalite yonetimi gibi
alanlarinda istatistiksel yontemlerden nasil faydalandigini 6rnekler tizerinden UYGUN UYGUN DEGIL
aciklaymiz.
Staj yapilan isletmede kullanilmakta olan yonetim bilgi sistemleri yazilimlarin
(ERP, MRP, SAP, CRM, eBA vb.)inceleyiniz. Kullanilmakta olan yazilim
modiiller1 ve 1sletmede ne amagla kullanildig1 hakkinda bilgi vererek sistemin UYGUN UYGUN DEGIL

girdi ve ¢iktilarini agiklayniz. Eger isletmede herhangi bir bilisim sistemi mevcut
degilse 1sletmenin ihtiyacglari g6z oniine alinarak uygun olabilecek bir sistem
oneriniz ve onerdiginiz sistemde olabilecek girdi ve ¢iktilar belirtiniz.




Kontrol Bashg:

Kontrol Sonucu

[sletmenin insan kaynaklar1 politikasi (personel takibi, oryantasyon, ise alma
sureci, personel degerlendirme stireci, ticret sistemi vb. ) ve personelleri i¢in

.2 - " . - UYGUN UYGUN DEGIL
sundugu mesleki egitim ve kisisel egitim faaliyetlerini agiklayiniz.
[sletmenin pazarlama sistemi, politikasi ve stratejileri hakkinda bilgi veriniz.
e Pazarlama biriminin yaptigi isleri agiklayiniz. i
UYGUN UYGUN DEGIL
e Miusterilerin takibi, bilgilendirilmesi, memnuniyet analizleri, musteri 53
istek ve oneri sistemleri vb. konular hakkinda bilgi veriniz. UYGUN UYGUN DEGIL
e Isletmenin satis sonrasi hizmetleri hakkinda bilgi veriniz. -
UYGUN UYGUN DEGIL
[sletmenin yatirim planlama faaliyetleri ile kisa ve uzun vadeli planlamalar
hakkinda bllgl veriniz. Bu planlarln nasil ve kimler tarafindan allndlglnl UYGUN UYGUN DEGIL
aciklayiniz.
Firmanin kalite yonetim faaliyetler1 konusundaki politikasini anlatiniz. Kalite )
kontrol uygulamalari hakkinda detayli bilgi veriniz. Eger varsa, firmanin sahip UYGUN UYGUN DEGIL
oldugu kalite belgelerini belirtiniz.
Yonetim stajinda edindiginiz beceriler1 genel olarak degerlendiriniz. Yapmis -
UYGUN UYGUN DEGIL

oldugunuz stajin size ne gibi katkilar1 oldugundan bahsediniz.




ISlkqa Sorulan Sorular: Kurum ve Zamanlama

@ Uretim ve Yonetim stajlanmi | @
ayni firmada yapabilir miyim? o

Evet, yapabilirsiniz. Hayir, onaylayan kisi farkl bir amir olabilir.
ANCAK, staj yapilan kurumda en az 1
Endustri Muhendisi bulunmasi zorunludur.

Staj defterimi imzalayacazl-(:ki§i
kesinlikle Endiistri Miihendisi
mi olmali? /

@ Staj formuna yazdigim tarihleri sonradan degistirebilir miyim?

Hayir. Yalnizca 0zel ve belgel delgeli durumlarda (saglik raporu, cenaze vb.) bolume dilekce
ile basvurulabilir. Komisyon karar verir.

A NotebookLM
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Sikca Sorulan Sorular: Surec ve Evraklar

A Stajda raporlu oldugum gunlerin
telafisi gerekir mi?

Evet. Durum personel islerine bildirilmeli, ¢

rapor suresi kadar sigorta suresi uzatiimali
ve eksik gunler telafi edilmelidir.

\ PROSEDUR

A Ucretli staj ddemesi aldim,

\

makbuzu ne yapmaliyim?

Makbuz alinir alinmaz e-posta ile bolim
sekreterligine iletilmeli, aslh ise staj

defteriyle teslim edilmelidir.

B

6

Staj defteri sablonunu siyah-
beyaz yazdirabilir miyim?

Evet, kapak sayfalari harig i¢ sayfalarin ¢

siyah-beyaz ciktisi alinabilir.

r™
N

A CIKTI FORMAY]

\

Degerlendirme notu nasil verilir?

‘Basarill’, ‘Basarisiz’ veya ‘Diizeltme istegi’.
Duzeltme istenirse 1ay icinde tamamlanip

amire tekrar onaylatiimalidir.

A NotebooklLM



lStajda Basarinin Altin Kurallar (Kontrol Listesi)
YAPMAYIN (Don’t) &

1. Sicil formundaki ‘Komisyon Kanaati
I kismini firmaya DOLDURTMAYIN
(Universite dolduracak) ”

YAPIN (Do) &

v 1. Evraklari staj baslangicindan en |
az 15 gun once teslim edin.

V 2. Sta| Sicil Formu zarfini mutlaka | x 2. Gunluk yazar gibi ‘Sabah geldim,

kapah imzali ve kaselltesllm alin. ¢ay ictim’ seklinde defter YAZMAYIN.
- e S /

v 3. Defteri yazarken mesleki/teknik | x 3. Resmi tatillerde calistiginizi beyan

- bir muhendislik dili kullanin. edip staj guniine SAYDIRMAYIN. |
S EEEE——. /

-----------
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lletisim ve Siirec Destek Ag

Staj siireci boyunca tim resmi evrak teslimleri Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne
yapilacaktir. Akademik onaylar Bolum Staj Komisyonu tarafindan verilir.

]

Q

-

lletisim Bilgileri I Guncel Formlar & Yonerge
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